KẾ HOẠCH TUẦN 14

(Từ ngày 20 /11/2017 đến 26/11/2017)
	Thứ, ngày
	T.Gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai

(20/11/2017)
	Sáng
	- Hội ý Hội đồng KĐCL (8h30)

- Tổ chức gặp mặt chia tay thầy Hưng nghỉ hưu (9h) 
	- HĐKĐ
- HĐSP

	
	Chiều
	- Đăng ký mua sách phát triển năng lực phổ thông.
- Nộp hồ sơ PC tại THCS Điền Lộc (14h)
- Hợp đồng GV dạy môn Âm nhạc và điều chỉnh phân công công tác.
	- HT

- PHT, GV
- Cô Hồng

- BGH

	Thứ Ba

(21/11/2017)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy & học CT tuần 12
- Chỉ đạo tổ chức dự giờ theo chuyên đề: “Dạy học lấy hoạt động học sinh làm trung tâm”
- Hoàn thành cập nhật dữ liệu PMIC 6 tháng cuối năm  và nộp PGD.

- Họp đánh giá ngoài tại PGD (8h)

- Hội ý triển khai kế hoạch khảo sát giáo dục công (11h , tại phòng HT).
	- GV

- PHT, TCM

- Cô Hồng
- HT

- BGH, CTCĐ, TTCM

	
	Chiều
	- Tập huấn vận hành hệ thống thông tin CBCC,VC (14h tại TTGDNN&GDTX)

- Kiểm tra hồ sơ thầy Văn Công Trai. (14h)
- Nộp hồ sơ Phổ cập tại Trung tâm GDTX tỉnh
	- HT, GV Tin

- PHT
- Cô Hồng

	Thứ Tư

(22/11/2017)
	Sáng
	- Hội ý tham gia viết thư UPU lần thứ 47 (9h30 tại phòng PHT)
	- PHT, TPT, GVCN K.5

	
	Chiều
	- Họp đánh giá, kiểm tra toàn diện thầy Văn Công Trai (15 giờ 30 tại phòng P. Hiệu trưởng)
- Làm việc với cô Hồng về việc rà soát quản lí thông tin văn bằng, chứng chỉ (14h)
	- Theo QĐ
- HT, Cô Hồng

	Thứ Năm

(23/11/2017)
	Sáng
	- GVCN nộp sổ chủ nhiệm, bảng tổng về phòng PHT để kiểm tra (8h)
	- PHT, GVCN 

	
	Chiều
	- Tham dự khai mạc “Tiếng hát HS-Tri ân thầy cô”, lúc 13h30, tại Hội trường UBND huyện
	- PHT, TPT

	Thứ Sáu

(24/11/2017)
	Sáng
	- Kiểm tra công tác bồi dưỡng HSNK và phụ đạo khối 4, 5.
- Cân đối quỹ lương 2017 và dự toán 2018
	- BGH
- Kế toán

	
	Chiều
	- Dự giờ thao giảng tiết 3, lớp 4/3,  môn Địa lí.
- Họp giao ban tuần 15 (16h)
	- Thầy Phách, GV tổ 4,5
- Liên tịch

	Thứ Bảy

(25/11/2017)
	Sáng
	- Tổ chức thao giảng dự giờ 
+ Cô Bảo tiết 1 (lớp 3/1) Bài 4: Tẩy, xóa hình..

+ Cô Bài tiết 2 (lớp 4/2) Toán: Luyện tập (phép nhân 2 phân số)
+ Thầy Phú tiết 3 (lớp 3/1) Toán: Bảng chia 8               
	- BGH, Thầy Tư, GV tổ 4,5

- BGH, Thầy Tư, GV tổ 1,2,3

	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSNK của các đội tuyển theo kế hoạch
	- GVBD


                                                                           Điền Lộc, ngày 20 tháng 11 năm 2017    

                                                                                           HIỆU TRƯỞNG

                                                             Hồ Hữu Hùng
